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制定见习安排表 1、 由模块协调员提供模块课表 
2、 根据模块课表制定见习安排表 

1） 见习时间 
2） 见习医院 
3）见习分组安排

 

 

 

 
 

落实见习任务 
1、 请各附属医院科教科落实见习任务 

2、 要求： 

a) 每个学科至少 2 名见习带教教师 

b) 提供见习带教教师相关信息、联系方式、见

习地点等 

3、 邮件、短信通知 

4、 将返回的数据汇总入见习安排表，并进行任务跟

踪落实 

 
 

 

见习校车安排 1、 根据见习安排表填写“教学用车申请表” 

2、 交本科生院资源处审核并落实 

 

 

 

学生通知 1、 请八年制课程组负责网站的老师将相关见习信息

挂网并通知学生 

a) 校车信息 

b) 见习分组：由八年制课程组具体分组 

c) 完整的见习安排表

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

见习备课会议 
1、 会议时间：开课前 1-2 周，中午 
2、 会议地点：附属医院 
3、 邮件、电话通知各科教科，请其负责通知各位

教师 
附件内容： 
1） 模块课表 
2） 见习安排表 
3） 见习分组表 
4） 见习教案 
5） 见习评价表 
6） 校车安排表 

4、 会议资料准备：内容同邮件的附件 
5、开展备课会议



 
见习组织 1、 见习前要求分组组长与教师进行沟通 

2、 见习前 1 周，见习前 1-2 天，由模块秘书再次通知

见习教师相关见习课程的安排 

3、见习结束后，请见习教师返回评价表。 


