
医学院公共技术支撑体系管理 
 

公共平台发展规划及实施方案 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

科研办公室起草，同时征求平台技术员和公共平台教授

指导小组的意见，共同完成发展规划及实施方案 

提请公共平台管理委员会讨论通过

提交医学院党政联席会讨论确定 

 
公共平台规章、制度 

 
 
 科研办负责起草 

 
 
 
 

征求平台技术员和公共平台教授指导小组的意见修改

 
 
 
 

实施后提请公共平台管理委员会讨论通过 

 
经费管理 

 
 
 
 
 

根据学校财务制度，制定中央基本业务

费、修购资金等专项资金的使用计划 

 
 
 
 

公共平台例会讨论后实施 

 
 
 
 



仪器管理 
 
 
 
 

公共平台征求教授指导小组意见后提出购置意见

 小型仪器 
（小于 10 万元） 

大型仪器 
（大于 10 万元）  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

医学院科研办审核

公共平台管理委员会讨论 

列入下一年度购置计划 

经费落实后进入采购程序 

制作可行性报告科批准后安排经费购置

公共平台负责办理资产增置手续和报销程序



公共平台物资管理 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

公共平台物资采购

办公用品 

每月 10日前清单

上报公共平台办

公用品采购人汇

总备案 

分平台自行采购  各分平台制定采

购清单 

医学院科研

办签字同意 

采购后各平台确

认，清单留档备案

每月 10日前报公

共平台办公用品

采购汇总并填写

《办公用品采购

申请单》 

试剂耗材 

仪器管理员提出

申请 

每月 10 日前汇总

填写申请清单 

平台负责人指导

教授科研办签字

同意 

各平台负责人登

记入库、保管 

需时，仪器管理

员领取并在《物

资领用登记表》

上签字，留档备

案 

采购 

分平台指导教授，

同意后直接采购 

采购后每月 10 日

前汇总存档 

物资供应中心：账户中扣除 

其他途径：凭发票至科研办落实报销 
途径



人员管理 
 
 
 

人员管理

考核 招聘 

各分平台每年提出招聘申请
年度考核 月考核

报科研办公室负责汇总和审核 

提请平台管理委员会讨论通过

报学部审批 

通过审批后报学校人事处统一对外招聘

科研办公室初审，并通过专家进

行相关仪器知识的笔试和面试 

入职 


