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[bookmark: _Toc151036619]我的待办
学生申请了数据，导师可以在首页中间下半部分-我的待办板块中，查看导师待审核的数据
[image: ]
[bookmark: _Toc151036620]短期项目立项
页面路径：应用中心-出国境-短期项目立项
审核流程：学生-导师-二级单位教学办（线下）-二级单位行政负责人（线下）-学院研究生科-学院行政负责人

第一步：导师登录账号后，点击页面上方的应用中心
[image: ]
第二步：进入应用中心页面后，点击服务分类中的出国境模块
[image: ]
第三步：进入出国境模块后，点击短期项目立项页面
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第四步：点击短期项目立项板块中的审核按钮
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[bookmark: _Toc151036621]审核按钮
进入短期项目立项页面，点击审批按钮，可以进入审批页面
[image: ]
进入审批页面，可以对学生的申请进行通过/退回操作。 
[image: ]
选择审批意见后点击提交按钮。（如审批通过，该条申请的审批状态变为研究生科待审核；如审批退回，该条申请数据返回学生，需学生重新填写后提交）
[image: ]
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[bookmark: _Toc151036622]查询重置按钮
根据输入的筛选条件，点击查询按钮，可以查询精确的数据。点击重置按钮，可以清除选择/输入的筛选条件。
[image: ]
[bookmark: _Toc151036623]通过按钮
勾选数据，点击通过按钮，可以快速的将要审核的数据批量通过，审核状态为研究生科待审核。
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[bookmark: _Toc151036624]导出按钮
点击导出按钮，可以导出列表数据
[image: ]
[bookmark: _Toc151036625]详情按钮
点击详情按钮，可以查看数据的详情信息，不可修改
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[bookmark: _Toc151036626]项目申请
页面路径：应用中心-出国境-项目申请
短期项目资助的审核流程：学生-导师-二级单位教学办（线下）-二级单位行政负责人（线下）-学院研究生科-学院行政负责人
公派研究生项目、博士生新星计划、对外交流项目的审核流程：
学生-导师-二级单位教学办（线下）-二级单位行政负责人（线下）-学院研究生科-学院行政负责人-研究生院

第一步：导师登录账号后，点击页面上方的应用中心
[image: ]
第二步：进入应用中心页面后，点击服务分类中的出国境模块
[image: ]
第三步：进入出国境模块后，点击项目申请页面
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第四步：点击项目申请板块中的审核按钮，进入项目申请页面
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[bookmark: _Toc151036627]审核按钮
进入项目申请页面，点击审批按钮，可以进入审批页面
[image: ]
进入审批页面，可以对学生申请的数据进行通过/退回操作。
[image: ]
如学生申请学校公派项目或国际会议，导师审批时还需勾选“导师是否同意配套”字段，配套内容因项目而异。
[image: ]
选择审核意见后点击提交按钮。（如审批通过，该条申请的审批状态变为研究生科待审核；如审批退回，该条申请数据返回学生，需学生重新填写后提交）
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[bookmark: _Toc151036628]查询重置按钮
根据输入的筛选条件，点击查询按钮，可以查询精确的数据。点击重置按钮，可以清除选择/输入的筛选条件。
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[bookmark: _Toc151036629]通过/退回按钮
勾选数据，点击通过按钮，可以快速的将要审核的数据批量通过，审核状态为研究生科待审核。
勾选数据，点击退回按钮，可以快速的将要审核的数据批量退回给学生。
[image: ]
[bookmark: _Toc151036630]导出按钮
点击导出按钮，可以导出列表数据
[image: ]
[bookmark: _Toc151036631]详情按钮
点击详情按钮，可以查看数据的详情信息，不可修改
[image: ]
[bookmark: _Toc151036632]下载按钮
下载按钮在数据审核通过后出现，点击下载按钮，可以导出pdf格式、excel格式的表
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[bookmark: _Toc151036633]派出前情况变更
页面路径：应用中心-出国境-派出前情况变更
短期项目资助的审核流程：学生-导师-二级单位教学办（线下）-二级单位行政负责人（线下）-学院研究生科-学院行政负责人
公派研究生项目、博士生新星计划、对外交流项目的审核流程：
学生-导师-二级单位教学办（线下）-二级单位行政负责人（线下）-学院研究生科-学院行政负责人-研究生院

第一步：导师登录账号后，点击页面上方的应用中心
[image: ]
第二步：进入应用中心页面后，点击服务分类中的出国境模块
[image: ]
第三步：进入出国境模块后，点击派出前情况变更页面
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第四步：点击派出前情况变更板块中的审核按钮，进入派出前情况变更页面
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[bookmark: _Toc151036634]审核按钮
进入派出前情况变更页面，点击审批按钮，可以进入审批页面
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进入审批页面，可以对学生申请的数据进行通过/退回操作。
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选择审批意见后点击提交按钮（如审批通过，该条申请的审批状态变为研究生科待审核；如审批退回，该条申请数据返回学生，需学生重新填写后提交）
[image: ]
[bookmark: _Toc151036635]查询重置按钮
根据输入的筛选条件，点击查询按钮，可以查询精确的数据。点击重置按钮，可以清除选择/输入的筛选条件。
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[bookmark: _Toc151036636]通过/退回按钮
勾选数据，点击通过按钮，可以快速的将要审核的数据批量通过，审核状态为研究生科待审核。
勾选数据，点击退回按钮，可以快速的将要审核的数据批量退回给学生。
[image: ]
[bookmark: _Toc151036637]导出按钮
点击导出按钮，可以导出列表数据
[image: ]
[bookmark: _Toc151036638]详情按钮
点击详情按钮，可以查看数据的详情信息，不可修改
[image: ]
[bookmark: _Toc151036639]下载按钮
下载按钮在数据审核通过后出现，点击下载按钮，可以导出pdf格式、excel格式的表
[image: ]
[bookmark: _Toc151036640]出国境申请
页面路径：应用中心-出国境-出国境申请
审核流程：学生（线上提交，并及时告知单位教学、思政老师）--导师（线上审核）--学院研究生科（向单位教学老师核对情况—线上审核）--学院行政负责人（线上审核）--行前教育负责人（学工办向单位思政老师发布行前教育名单及要求--收回行前教育记录情况--线上录入）--学院党委负责人（线上审核）国际学生审核流程：学生（线上提交，并及时告知单位教学、思政老师）--导师（线上审核）--学院研究生科（向单位教学老师核对情况—线上审核）--学院行政负责人（线上审核）--行前教育负责人（学工办向单位思政老师发布行前教育名单及要求--收回行前教育记录情况--线上录入）--学院党委负责人（线上审核）-国际教育学院学生事务办公室-国际教育学院分管领导

第一步：导师登录账号后，点击页面上方的应用中心
[image: ]
第二步：进入应用中心页面后，点击服务分类中的出国境模块
[image: ]
第三步：进入出国境模块后，点击出国境申请页面
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第四步：点击出国境申请板块中的审核按钮，进入出国境申请页面
[image: ]
[bookmark: _Toc151036641]审核按钮
进入出国境申请页面，点击审批按钮，可以进入审批页面
[image: ]
进入审批页面，可以对学生申请的数据进行通过/退回操作。
[image: ]
选择审批意见后点击提交按钮。（如审批通过，该条申请的审批状态变为研究生科待审核；如审批退回，该条申请数据返回学生，需学生重新填写后提交）
[image: ]
[bookmark: _Toc151036642]查询重置按钮
根据输入的筛选条件，点击查询按钮，可以查询精确的数据。点击重置按钮，可以清除选择/输入的筛选条件。
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[bookmark: _Toc151036643]通过/退回按钮
勾选数据，点击通过按钮，可以快速的将要审核的数据批量通过，审核状态为研究生科待审核。
勾选数据，点击退回按钮，可以快速的将要审核的数据批量退回给学生。
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[bookmark: _Toc151036644]导出按钮
点击导出按钮，可以导出列表数据
[image: ]
[bookmark: _Toc151036645]详情按钮
点击详情按钮，可以查看数据的详情信息，不可修改
[image: ]
[bookmark: _Toc151036646]下载按钮
下载按钮在数据审核通过后出现，点击下载按钮，可以导出pdf格式、excel格式的表
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[bookmark: _Toc151036647]国（境）外状态变更
页面路径：应用中心-出国境-国（境）外状态变更
审核流程：学生-导师-二级单位教学办（线下）-二级单位行政负责人（线下）-学院研究生科-学院行政负责人

第一步：导师登录账号后，点击页面上方的应用中心
[image: ]
第二步：进入应用中心页面后，点击服务分类中的出国境模块
[image: ]
第三步：进入出国境模块后，点击国境外状态变更页面
[image: ]
第四步：点击出国境申请板块中的审核按钮，进入国境外状态变更页面
[image: ]
[bookmark: _Toc151036648]审核按钮
进入国（境）外状态变更页面，点击审批按钮，可以进入审批页面
[image: ]
进入审批页面，可以对学生申请的数据进行通过/退回操作。
[image: ]
选择审批意见后点击提交按钮。（如审批通过，该条申请的审批状态变为研究生科待审核；如审批退回，该条申请数据返回学生，需学生重新填写后提交）
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[bookmark: _Toc151036649]查询重置按钮
根据输入的筛选条件，点击查询按钮，可以查询精确的数据。点击重置按钮，可以清除选择/输入的筛选条件。
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[bookmark: _Toc151036650]通过/退回按钮
勾选数据，点击通过按钮，可以快速的将要审核的数据批量通过，审核状态为研究生科待审核。
勾选数据，点击退回按钮，可以快速的将要审核的数据批量退回给学生。
[image: ]
[bookmark: _Toc151036651]详情按钮
点击详情按钮，可以查看数据的详情信息，不可修改
[image: ]
[bookmark: _Toc151036652]下载按钮
在数据审核通过后，会在操作栏显示下载按钮，除国家公派项目以外的数据，只能下载pdf格式的导出表；国家公派项目若选择了申请事项为：是否需要学校出具公函，那么下载按钮中会出现草拟公函（word格式）和申请表两个按钮，可以下载草拟公函和申请表。国家公派项目若没有选择了申请事项为：是否需要学校出具公函，那么下载按钮中会出现还是只有申请表一个按钮，只能下载pdf格式的导出表；国家公派项目若选择了申请事项为：是否需要学校出具公函，且研究生院上传了正式公函，那么下载按钮中会出现草拟公函（word格式）、申请表以及正式公函三个按钮，可以下载草拟公函和申请表以及正式公函。
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[bookmark: _Toc151036653]回国境申请
页面路径：应用中心-出国境-回国境申请
审核流程：学生（线上提交，本人携带相关材料至单位教学办报到并及时告知单位思政老师）--导师（线上审核）--学院研究生科（向单位教学老师核对情况—线上审核—向研究生院申请补注册）--学院行政负责人（线上审核）--回访谈话负责人（学工办向单位思政老师发布归国谈话名单及要求--收回归国谈话记录情况--线上录入）--学院党委负责人（线上审核）
（备注：出国境6个月及以上，原则上由学工办辅导员直接进行归国谈话，学生提前一周邮件预约）

第一步：导师登录账号后，点击页面上方的应用中心
[image: ]
第二步：进入应用中心页面后，点击服务分类中的出国境模块
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第三步：进入出国境模块后，点击回国境申请页面
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第四步：点击回国境申请板块中的审核按钮，进入回国境申请页面
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[bookmark: _Toc151036654]审核按钮
进入回国境申请页面，点击审批按钮，可以进入审批页面

[image: ]
进入审批页面，可以对学生申请的数据进行通过/退回操作。
[image: ]
选择审批意见后点击提交按钮。（如审批通过，该条申请的审批状态变为研究生科待审核；如审批退回，该条申请数据返回学生，需学生重新填写后提交）
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[bookmark: _Toc151036655]查询重置按钮
根据输入的筛选条件，点击查询按钮，可以查询精确的数据。点击重置按钮，可以清除选择/输入的筛选条件。
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[bookmark: _Toc151036656]批量通过按钮
勾选数据，点击批量通过按钮，可以快速的将要审核的数据通过，审核状态为研究生科待审核。
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[bookmark: _Toc151036657]详情按钮
点击详情按钮，可以查看数据的详情信息，不可修改
[image: ]
[bookmark: _Toc151036658]下载按钮
下载按钮在数据审核通过后出现，点击下载按钮，可以导出pdf格式的表。非联合培养项目只能下载申请表。联合培养可以下载申请表和留学总结
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[bookmark: _Toc151036659]学术新星计划考核
页面路径：应用中心-出国境-学术新星计划考核
正常审核流程：学生-导师-二级单位教学办（线下）-学院研究生科
培养交流环节未完成、培训交流环节完成时间晚于学制到期时间或培养期结束时间、提交考核时间晚于学制到期时间或培养期结束时间的审核流程：
学生-导师-二级单位教学办（线下）-学院研究生科-研究生院特批

第一步：导师登录账号后，点击页面上方的应用中心
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第二步：进入应用中心页面后，点击服务分类中的出国境模块
[image: ]
第三步：进入出国境模块后，点击学术新星计划考核页面
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第四步：点击学术新星计划考核板块中的审核按钮，进入学术新星计划考核页面
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[bookmark: _Toc151036660]审核按钮
进入学术新星计划考核页面，点击审批按钮，可以进入审批页面
[image: ]
进入审批页面，可以对学生申请的数据进行通过/退回操作。
[image: ]
选择审核意见后点击提交按钮。（如审批通过，该条申请的审批状态变为研究生科待审核；如审批退回，该条申请数据返回学生，需学生重新填写后提交）
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[bookmark: _Toc151036661]查询重置按钮
根据输入的筛选条件，点击查询按钮，可以查询精确的数据。点击重置按钮，可以清除选择/输入的筛选条件。
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[bookmark: _Toc151036662]详情按钮
点击详情按钮，可以查看数据的详情信息，不可修改
[image: ]
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