
本科教学任务下发和落实： 
 

 

 

                      

 

 

 

 

 

 

                      

 

 

 

 

 

 

 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

本科生院下发教学任务落实通知 

教学任务网上落实：各开课系在本科生科协助

下在规定时间内，将开课信息在教务管理系统

中落实完毕 

教学计划核对:本科生科主要负责核对临

床专业计划，并协助基础系、公卫系和口

腔系核对其教学计划 

各院系将教学任务电话和邮件下发各

课程组或教研室，课程组或教研室将

任务下发各任课教师，并在规定时间

内将开课信息（主讲教师、教室要求、

教材等）填写完毕返回 

教学计划调整：经各系协调，需临时调整的

课程，在本科生院网下载“教学计划调整报

告单”，填写经各系主管领导签名后统一上交

本科生科，由本科生科审核并递交本科生院 

再次核对教学计划：在教务管理系统中打印纸

版返回各专业系，再次核对 

教学计划纸质版签名返回：核对无误后，由各

系主管领导签字返回，统一上交本科生院备案

在教务管理系统中将各年级、各专业将

要核对的教学计划纸质版发基础、公卫

和口腔系核对 

本科生科负责审核各系上交的“教学计

划调整报告单”和电话督促本科生院及

时在系统中修改 

教学任务生成并下发各开课单位，开课系将开

课信息填写完毕，规定时间内返回本科生科 

 
 


