
引进人才实验室建设工作流程 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

符合资格的引进人才填写“医学院研究用房和实验室申请表” 

交学部用房管理委员会办公室（医学院科研办公室）

医学院科研办审查

报医学院用房管理委员会讨论 

提交医学院党政联席会议决定 

研究用房管理委员会办公室负责安排实验室位置

引进人才可填写《门卡制作申请表》 

交房管理委员会办公室审批

党政办负责制作 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

委托有相关资质的施工队伍进行施工

需对对实验室进行简单的装修和改造

提出书面申请交房管理委员会办公室审批 报学部科研办审核 

引进人才本人制定仪器设备购置计划

打印《设备申购单》，由学部“985 工程”

项目负责人签字盖章后递交校采购管

理办公室 

经学校各职能部门审批 

经学部“985工程”项目负责人签字盖

章后由科研办负责在“浙江大学重点建

设项目信息管理系统”  填报 


